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一、 注册和登录 

1、 找到就业信息网-企业登录入口 

 
2、 未注册过的用人单位点击“单位注册”  

 

3、 按页面提示，准确、无误、完整的填写贵单位信息、设置密码、并上传清晰的营业

执照图片；完成后点击“确定填写无误后提交”。 

注：关于单位性质的选择，私营企业请选择“其他企业” 
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4、 已注册的用人单位点“登录”，用注册时填写的单位名称和设置的密码进行登录系统。 

 
 

二、 用人单位中心 

1. 修改密码 

1.1 登录系统后可修改密码（等待审核、审核通过后均可修改密码） 

 

1.2 修改密码时，密码强度需三种字符且 8 位长度以上（为保护贵公司信息，建议设置

相对复杂的密码并牢记），点“确定修改”即可。 

 

2. 注册审核 

提交了注册申请的用人单位，需等待学校审核通过后，可发布招聘信息。 
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3. 注册被驳回 

3.1 若学校驳回贵单位的注册申请，页面如下，可查看被驳回原因。 

 

 

3.2 单位可点击“基础信息——我要修正”，完善信息后再次提交后进入审核状态。 

 

4. 注册审核通过 

4.1 学校审核通过用人单位的注册申请后，页面如下，可发布招聘信息和报名双选会。 
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5. 基础信息修改 

点击“基础信息”可查看本单位基础信息和修改单位的基础信息，已审核通过的用人单位

再次修改了单位基础信息，将再次进入审核（注：不管是注册审核，还是审核通过后用

人单位再次修改了基础信息进入审核，只要是审核阶段都没有发布招聘和报名双选会功

能） 

 

6. 发布招聘信息 

6.1 审核通过后的用人单位，可发布招聘信息 

 
6.2 发布招聘信息时，按页面要求，逐步填写信息（注：填写信息时，不同的招聘类型

将填写不同的信息，按页面提示填写完成提交即可。（校园招聘为进校宣讲，需填写招

聘时的时间地点，若企业不进校宣讲招聘，请勿选“校园招聘”；自行联系单位为挂网招

聘信息，填写企业的联系人和简历投递邮箱。） 
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7. 招聘信息审核 

7.1 招聘信息提交后，等待学校审核，页面如下。 

 
7.2 学校未审核的状态下，用人单位可点“修改”，修改招聘信息。 
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7.3 若招聘信息被学校驳回后，页面如下（用人单位可修改后提交，再次进入审核） 

 

7.4 若招聘信息学校审核通过，页面如下（注：，审核通过后可查看招聘信息，不再对

用人单位开放修改招聘信息功能，若有修改，联系学校处理；） 
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8. 报名双选会 

8.1 学校发布了双选会后，用人单位在可报名时间段查看双选会信息和报名。 

A. 点击报名，可查看双选会详细信息，并填写单位报名信息 

 

B. 按页面提示逐步填写报名信息，其中招聘专业及人数、招聘职位及人数，需填

写清楚 

 

C. 信息填写完整后，点报名本次双选会-确定，则提交成功。 

 

 

8.2 待审核：双选会报名提交后，等待学校审核时，可查看提交的报名信息，学校未审核之

前，可修改报名信息。 
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8.3 被驳回：被学校驳回后，可查看原因，做出修改后继续提交报名，又回到待审核状态。 

 

 

8.4 审核通过：学校审核通过企业报名双选会，企业可查看状态及展位号，也可查看报名信

息，不可再修改信息，如下图。 

 


